Mittente:

Nome Cognome

Indirizzo

Città, CAP

Destinatario:

Nome Cognome

Indirizzo

Città, CAP

Oggetto: richiesta utilizzo ferie maturate

Gentile _________,

alla data _______ il sottoscritto ha maturato un monte ferie non utilizzato corrispondente a ____ giorni.

Con la presente, desidero richiedere l'autorizzazione per fruire delle ferie menzionate nel periodo compreso tra il ______ e il _______, corrispondente a ____ giorni di assenza.

Attendo una risposta in merito alla mia richiesta e mi rendo disponibile a valutare un'alternativa, nel caso in cui il periodo proposto non fosse compatibile con le necessità aziendali. Distinti saluti,

Data e firma

